FORMELL & INFORMELL

In Deutschland gibt es zwei
Méglichkeiten, die Uhrzeit auszudricken:
formelle Uhrzeiten und informelle
Uhrzeiten. Beide Varianten werden in
unterschiedlichen Situationen verwendet,
und es ist wichtig, die Unterschiede zu
kennen, um Missverstandnisse zu
vermeiden.

FORMELL

Formelle Uhrzeiten werden
hauptsachlich in offiziellen und
beruflichen Kontexten genutzt, wie in
der Verwaltung, bei Terminen oder in
der schriftlichen Kommunikation.

Merkmale der formellen Uhrzeit:

o Es wird die 24—Stunden—Zdh|ung
verwendet (z. B. ,14:00" statt ,2 Uhr
nachmittags”).

 Die Angabe erfo|gt nach dem Muster
,Stunden — Minuten”.

« Das Wort ,Uhr” wird immer hinzugeﬂ]gt,
um Klarheit zu schaffen.

Beispiele:

e 08:15 ,Acht Uhr finfzehn”
« 14:30 ,Vierzehn Uhr dreiBig”
« 20:45 ,Zwanzig Uhr finfundvierzig”

Wo wird die formelle Uhrzeit verwendet?

« Bei Terminen in Beharden (z. B. ,Ihr
Termin ist um finfzehn Uhr dreiBig”)

« In &ffentlichen Bekanntmachungen
(z. B. ,Das Birgerbiro éffnet um
acht Uhr.”)

e In E-Mails und offiziellen Schreiben
(z. B. ,Bitte seien Sie um neun Uhr
punktlich.”)

INFORMELL

Informelle Uhrzeiten werden im Alltag
und in Gesprachen verwendet,
besonders unter Kolleginnen,
Freundinnen oder in weniger formellen
Situationen.

Merkmale der informellen Uhrzeit:

« Es wird oft die 12-Stunden-Zahlung
genutzt (z. B. ,2 Uhr nachmittags”
statt ,14:00")

e Minuten werden relativ zur
ndchsten vollen oder halben Stunde
beschrieben (,nach” oder ,vor")

« Begriffe wie ,halb”, ,viertel” und
,dreiviertel” sind typisch
Beispiele:

e 08:15 Viertel nach acht”
e 14:30 Halb drei”

e 20:45  Viertel vor neun”

Wo wird die informelle Uhrzeit
verwendet?

« Unter Kolleginnen im Biro (z. B.
,Das Meeting beginnt um halb
zehn.”)

« In privaten Gespréchen (z. B. ,Wir
treffen uns um viertel nach sechs.”).

* REFERENZEN BLATT 1 & 2
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Deutschland hat regionale
Besonderheiten in der informellen
Uhrzeit. Diese Unterschiede kénnen fir
Menschen, die neu in Deutschland sind,
verwirrend sein. Es ist daher wichtig,
beide Varianten zu kennen.

<A

IM NORDEN UND WESTEN VERBINDUNG VON UHRZEITEN
DEUTSCHLANDS: UND PUNKTLICHKEIT
Die informelle Uhrzeit wird klar und In der deutschen Arbeits- und

direkt ausgedrickt Verwaltungskultur wird Pinktlichkeit

sehr geschatzt. Die genaue Kenntnis
Beispiele: der Uhrzeitangaben hilft Ihnen, Termine
korrekt einzuhalten. In der Verwaltung
ist es besonders wichtig, dass Prozesse
reibungslos ablaufen, weshalb
Versp&tungen nicht akzeptiert werden.

e 07:15 Viertel nach sieben”
e 06:45  Viertel vor sieben”

¢ 06:30 ,Halb sieben”

Praxisbeispiel:
IM SUDEN UND OSTEN « Sie haben einen Termin um
. ,dreiviertel acht” (07:45)
DEUTSCHLANDS:
In diesen Regionen ist die  -> In der Verwaltung wird erwartet,
,Bruchrechnung” der Uhrzeit verbreitet dass Sie 5-10 Minuten friher da

sind, also um spatestens 07:40 Uhr
o Viertel” bedeutet eine Viertelstunde

nach der vollen Stunde

« Dreiviertel” bedeutet drei Viertelstunden

nach der vollen Stunde (oder eine « Notieren Sie Uhrzeiten immer
Viertelstunde vor der néchsten vollen formell, auch wenn Sie sie informell
Stunde) héren. So vermeiden Sie

Missverstandnisse.

Beispiele:

« 07:15 Viertel acht”
e 06:45  Dreiviertel sieben”

e 06:30 ,Halb sieben”

Wichtiger Hinweis fir die Praxis

« Wenn jemand aus dem Siden
dreiviertel sieben” sagt, bedeutet
das 06:45

« Vermeiden Sie Missverstandnisse,
indem Sie hoflich nachfragen:
,Meinen Sie 06:45 Uhr?”

TYPISCHE FEHLER UND WIE MAN SIE VERMEIDET

Missversténdnisse durch regionale Unterschiede:

o Fehler: Viertel acht” wird mit 08:15 verwechselt, obwohl
07:15 gemeint ist.

« Ldsung: Lernen Sie die regionalen Unterschiede und fragen
Sie nach, wenn Sie unsicher sind

Verwechslung von Minutenangaben:
o Fehler: Halb drei” wird als ,13:30” verstanden, obwohl

,14:30" gemeint ist.

« L&sung: Denken Sie an die néchste volle Stunde bei ,halb”



BEISPIELE
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